Digitaler Sitzungsdienst der Verbandsgemeinde Wissen

Die nachstehende Beschreibung stellt eine mogliche Vorgehensweise zum Download und zur
Bearbeitung der Sitzungsunterlagen dar. Aus Griinden der Ubersichtlichkeit und Verstdndlichkeit
werden nicht alle Alternativen dargestellt.

Alle Mandatstrager werden gebeten, die Sitzungsunterlagen im privaten Umfeld herunter zu laden,
um diese auch offline, d. h. ohne aktive Internetverbindung, nutzen zu kénnen. Der Bedienungsumfang
der App ist offline im Umfang reduziert.

Zwar verfligen die Sitzungssdle der Verbandsgemeinde (iber einen WLAN-Anschluss; in Folge der
geringen Bandbreite, die am Standort seitens des Dienstanbieters verfligbar ist, kann es aber zu
Engpdssen kommen.

Der WLAN-Zugang der Verbandsgemeinde Wissen ist nur fiir die iPADs verflgbar, die von der
Verbandsgemeindeverwaltung Wissen betreut werden (Zustand zum Zeitpunkt der Abgabe der iPADs
an die Mandatstrager — siehe iPAD-App , Einstellungen” — , Allgemein” — , Profil“ — , Ratsmitglied“).

Einladung:

1. Versendung einer E-Mail mit dem Hinweis, dass neue Sitzungsunterlagen zur Verfiigung stehen.
Diese E-Mail wird der privaten E-Mail-Adresse zugeleitet, die der Verbandsgemeindeverwaltung
seitens der Mandatstragerin bzw. des Mandatstragers mitgeteilt wurde.

Sehr geehrte Gamen und Hermen,

die Einladung 2ur Strung des Verbandsgemeinderstes Wissen am 08.06.2016 ist in der Strungsdiens-App Diols verfigbar. Melden Sie sich in der SRzungsdienst. App an

MRt Freundiichen Grulen
bm Auferag

2.

Code eingeben Code eingeben

.o \e 1. Code eingeben

2. mit"Fertig”bestatigen

Hinweis: Nach 10 fehlerhaften Anmeldeversuchen wird das iPAD auf die Werkseinstellun—
gen zurlickgesetzt
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3.

Gute

n Morgen

Passwort vergessen?

Einen neuen Benutzer anlegen

DIPolls Varsion v2.10

e orger e G, e malion S

.
=
[ ‘Anmelden J

Passwort ver, 2

. und mit "Anmelden" bg

Hinweis: Bitte verwenden Sie das Benutzerpasswort (siehe Ziffer 4 der bei der Abholung
ausgehandigten Anleitung zur Einrichtung der DiPolis-App).

5. Erfolgreiche Anmeldung
Nach der Anmeldung in der DiPolis-werden im linken Bereich die vergangenen Sitzungen der
letzten 10 Tage und im rechten Bereich die Sitzungen der nachsten 90 Tage angezeigt. Wahlen Sie
die Sitzungen. Es gibt zwei Moglichkeiten:

| Meine Sitzungen

Sitzungen der letzten 10 Tage

e

@ 18.05.2016
@ 12.05.2016

Sitzung des Haupt- und

Finanzausschusses der Stadt r\
Wissen -
RathausstraBe 56 —
57537 Wissen

Sitzung des Ortsgemeinderates
Katzwinkel (Sieg)
Albert-Schmidt-Weg 1

57581 Katzwinkel

——

&)
&Y

19.05.2016

19.05.2016

Sitzungen der nachsten 90 Tage

Sitzung des Ausschusses fiir
Umwelt und Stadtentwicklung
der Stadt Wissen
RathausstraBe 56

57537 Wissen

Sitzung des Bauausschusses
der Stadt Wissen
RathausstraBe 56

57537 Wissen

o7

)

&

25.05.2016

Sitzung des Haupt- und
Finanzausschusses der
Verbandsgemeinde Wissen
RathausstraBe 56

57537 Wissen

s

30.05.2016

30.05.2016

Sitzung des Bau- und
Liegenschaftsausschusses der
Ortsgemeinde Selbach (Sieg)
SchulstraBe 12

57537 Selbach

Sitzung der
Biirgermeisterdienstbesprechu

ng
Rathaussirafie 56
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1. Alternative:

Nach Betatigung des = -Buttons gelangen Sie zu der Detailansicht der Sitzung. Hier ist auch
die Tagesordnung ersichtlich, die auch nur ,,online” angezeigt wird. Die Einladung ist nicht als
eigenstandiges pdf-Dokument verfiigbar.

Teilnehmer

Sitzung des Haupt- und Finanzausschusses der Verbandsgemeinde Wissen

Termin 25.05.2016 um 17:00 Uhr
Kuppelsaal der Verbandsgemeindeverwaltung Wissen, RathausstraBe 56, 57537

Haupt- und Finanzausschuss der Verbandsgemeinde Wissen

[Vorlage: 2016/0086 vom 14.04.2016]
:C\ 1 off Entscheidung iiber die Annahme von Spenden gemaB § 94 Abs. 3 Satz 5 der Gemeindeordnung =
(GemQ) in Verbindung mit § 3 Abs. 2 Ziff. 12 der Hauptsatzung

[Vorlage: 2016/0117 vom 11.05.2016]
= 2 off Ubertragung der Selbstverwaltungsaufgabe Sicherung der drztlichen Versorgung auf die
Verbandsgemeinde Wissen gemaB § 67 Absatz 4 der Gemeindeordnung

=q 3 off Mitteilungen
— 4 it [Vorlage: 2016/0109 vom 06.05.2016] 5
=l § Unterhaltsreinigung der Franziskus-Grundschule Wissen - Auftragsvergabe T

= 5 ot [Vorlage: 2016/0112 vom 09.05.2016] @
L Beratung der Haushaltssatzung und des Haushaltplanes fir das Haushaltsjahr 2016 g i

= 6 it [Vorlage: 2016/0065 vom 31.03.2016]

= Beratung des Stellenplanes 2016 und Beratung und Beschlussfassung zu Personalangelegenheiten T=

= 7 noft Mitteilungen

Erlduterung der Icons:

Sitzungsmappe:

Durch Betdtigung des Buttons werden alle verfligbaren Sitzungsunterlagen
(Einladung, Beschlussentwiirfe, Anlagen) zu einem Sitzungsdokument
zusammengefasst und herunter geladen. Das Dokument steht damit auch
,offline”, d. h. ohne aktive Internetverbindung zur Verfliigung: Das erfolgreiche

Laden des Sitzungsdokumentes wird durch nachstehende Meldung angezeigt:
- 3

Download abgeschlossen

Der Download der Sitzungsmappe der
Sitzung des Haupt- und
Finanzausschusses der

Verbandsgemeinde Wissen wurde
abgeschlossen. Mdchten Sie das
Dokument nun 6ffnen?

Nein Ja

Durch Betéatigung des ,,Ja“-Buttons wird die Sitzungsmappe angezeigt.
Detailansicht Tagesordnungspunkt

- § TOP 2 (&ffentlich)

TOP 2 - pffentlich
Durchfuhrung von Pflasterarbeiten im Bereich der ehemaligen

Hisch-Garagen (Antrag der FWG-Fraktion vom 03.02.2016)
--> Vorlage ist noch nicht verdffentlicht worden.
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Tagesordnungspunkt:

Download abgeschlossen

Der Download der Topmappe der
Sitzung des Haupt- und
Finanzausschusses der

Verbandsgemeinde Wissen (TOP 2)
wurde abgeschlossen. Mochten Sie
das Dokument nun ¢ffnen?

Nein Ja

A Das Bedienungselement ist in dieser DiPolis-Version noch nicht nutzbar!

Durch Betéatigung des Buttons wird das Dokument zum Tagesordnungspunkt
herunter geladen. Das Dokument steht damit auch ,offline“, d. h. ohne aktive
Internetverbindung  zur  Verfiigung: Das erfolgreiche
Tagesordnungspunktes wirdrdurch nachstehende MeIdL:ng angezeigt:

Durch Betéatigung des ,,Ja“-Buttons wird der Tagesordnungspunkt angezeigt.

Laden des

2. Alternative:

[
Nach Betatigung des -Buttons wird, wie bereits oben beschrieben, die Sitzungsmappe

herunter geladen und steht ,, offline” zur Verfligung.

Das erfolgreiche Laden des Sitzungsdokumentes wird durch nachstehende Meldung

angezeigt:
- R

Download abgeschlossen

Der Download der Sitzungsmappe der
Sitzung des Haupt- und
Finanzausschusses der

Verbandsgemeinde Wissen wurde
abgeschlossen. Méchten Sie das
Dokument nun 6ffnen?

Nein Ja

B

Durch Betatigung des ,,Ja“-Buttons wird die Sitzungsmappe angezeigt

6. Bearbeitung von Sitzungsdokumenten

Die gespeicherten Sitzungsunterlagen konnen durch Anbringen eigener Hinweise, Markierungen

oder Notizen durch den Anwender bearbeitet werden:

..... Telekom.de < 13:37 35 %

Sitzung des Haupt- und Fi der
Wissen am 25.05.2016

Inhaltsverzeichnis

Eintadung
TOP 1 (4}

TOP 4 (n6i);

TOP 5 o)

TOP & (nét);

Tvon 23
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Durch die Wischbewegung auf dem Display, die vergleichbar dem Blattern ist, konnen die Seiten

des Dokumentes aufgerufen werden.

Verfligung gestellt (Textmodule, Markierungsfunktionen etc.)

@ Dokument bearbeiten — Es werden verschiedene Werkzeuge zur

O\ Begriffssuche im Dokument

I:D Inhaltsverzeichnis

= Drucken auf einem airprint-fahigen Drucker
(https://support.apple.com/de-de/HT201311)

EE Miniaturansicht - Gesamtibersicht

Mit der Wahl der Funktion D stehen weitere Optionen zur Verfligung:

[ T T B ¢ 0 K &

4 4

) Markieren
T Text einfligen

E‘ Notiz einfiigen

g/. Stift dinn (Schreiben)
‘i/(; Stift dick (Schreiben)

D Rahmen

Foto schiellen/einfligen

j) Radiergummi

Mehrere Aktionen markieren

_____

Durch Betéatigung des X —Buttons wird das pdf-Dokument geschlossen.

Aufruf von Sitzungsdokumenten

Die herunter geladenen Sitzungsdokumente stehen auch ,offline” zur Verfligung.

Durch Antippen des E—Icons im linken oberen Anwendungsbereich der DiPolis-App wird das

Menii gedffnet.
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Telinehmar

Jung des Haupt- und Finanzausschusses der Verbandsgemeinde Wissen

Profil
5.2016 um 17:00 Uhr

Kalender belsaal der Verbandsgemeindeverwaltung Wissen, RathausstraBe 56, 57537 s_:]
ot- und Finanzausschuss der Verbandsgemeinde Wissen

Recherche

ige: 2016/0086 vom 14,04.2016]
dung liber die Annahme von Spenden gemal § 94 Abs. 3 Satz 5 der Gemeindeordnung
D) in Verbindung mit § 3 Abs. 2 Ziff. 12 der Hauptsatzung

+ Ratsinfo

Favoriten

ge: 20160117 vom 11.05.2016]
agung der Selbstverwaltungsaulgabe Sicherung der rztlichen Versorgung auf die E
dsgemeinde Wissen gemal § 67 Absatz 4 der Gemeindeordnung

Mappen

Dateiarchiv
2016/0109 vom 06.05.2016]

reinigung der Franziskus-Grundschule Wissen - Auftragsvergabe

ige: 2016/0112 vom 09.05.2016]
ng der Haushaltssatzung und des Haushaltplanes fiir das Haushaltsjahr 2016

ge: 2016/0065 vom 31.03.2016]
ng des Stellenplanes 2016 und Beratung und Beschlussiassung zu Personalangelegenhelten

. Mappen .
Nach Antippen des -Icons werden alle herunter geladenen Sitzungsdokumente

angezeigt.
—_— Mappen %
’ @ zuletzt angesehen 25.05.2016 Sitzung des Haupt- und Finanzausschusses der

Verbandsgemeinde Wissen

EL- Ortsgemeinderat Hovels Sitzungsmappe - aktuell (18.05.2016 - 13:42 Uhr) | @

18.05.2016 Sitzung des Bauausschusses der Verbandsgemeinde Wissen

@ Haupt- und Finanzausschuss, zugleich Protokolimappe - aktuell (18.05.2016 - 10:22 Uhr) E

Rechnungspriifungsausschuss der 12.04.2016 Sitzung des Bauausschusses der Verbandsgemeinde Wissen
Ortsgemeinde Katzwinkel (Sieg) Sitzungsmappe - aktuell (18.05.2016 - 9:54 Uhr) ‘ E

6 18.05.2016 Sitzung des Haupt- und Finanzausschusses der Stadt Wissen

Protokolimappe - aktuell (18.05.2016 - 9:43 Uhr) @

27.04.2016 Sitzung des Ortsgemeinderates Hovels

E

@ Bauausschuss der Verbandsgemeinde

Wissen
S Sitzungsmappe - aktuell (29.04.2016 - 11:06 Uhr) ‘ u—]] |
- 27.04.2016  Sitzung des Haupt- und Finanzausschusses, zugleich

[ @ Haupt- und Finanzausschuss der Rechnungsprifungsausschuss der Ortsgemeinde Katzwinkel
Verbandsgemeinde Wissen (Sieg)

2016 Sitzungsmappe - aktuell (29.04.2016 - 11:09 Uhr) @

17.02.2016 Sitzung des Partnerschaftsausschusses der Stadt Wissen

Protokolimappe - aktuell (25.02.2016 - 8:50 Uhr) | @

E{ Partnerschaftsausschuss der Stadt Wissei
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In Abhangigkeit des gespeicherten Dokumentes konnen durch Antippen des - oder .
Icons die Sitzungs- oder Protokollmappen gedffnet werden. Bei der Protokollmappe handelt es

sich um die Sitzungsniederschrift. Durch das Antippen des '@—Icons und Bestatigung einer
Sicherheitsabfrage wird die ausgewdhlte Mappe endgiiltig geldscht.

a\
———

8. Bereitstellung eigener Dokumente in DiPolis
Das Dokument muss zundchst in einer App wie z. B. Acrobat-Reader gedffnet werden;
anschlieRend muss die Funktion ,,Offnen mit“ ausgewahlt werden:

wess Tolnkam.de F 08:52 pLE i

€ Zurlick Anzeigeprogr. Riickgangig

P st S s . »
v £ v g ST Uinget e I st g S, 28, o

ot e Dt ror it T dn iz AR hn ] e rngen e harn o sk

Datei freigeben

Link freigeben

Auf Document Cloud speichern

e e i Drucken

. AN

o0 < o th

Aus den angezeigten Programmen die DiPolis-App auswahlen.

sseus Tolgkom.de F 09:52 WKL

Anzeigeprogr. Riickgéingig

@ roretsoftware

- Deiash
b b e
[ty

£ Zuriick

e st e s g e . sk M e, 18
i e g s e R P s, e -

e cor Bt rcts e s By e . o o

rnprctuns e Marddh v sa U o PV bt s she Mol had chrers et
T8 s, ¢ bt

e s Gt .0
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Im Anschluss daran muss der Speicherort in der DiPolis-App ausgewahlt werden (Standard:
Hauptordner — es kdnnen aber in der DiPolis-App weitere Ordner angelegt werden). Mit ,,speichern”

werden die Eingaben abgeschlossen.

— Dateiarchiv

I 3| Hauptordrief
Kompletter Leitfaden zur DiPolis-App.pdf

Transfer

(V] Transfer

Datei nach DiPolis kopieren 0

4

4| T

=]

T
Nachdem in der DiPolis-App das Menii E aufgerufen wurde, muss der Menlipunkt

gewahlt werden.

Telinehmer

ung des Haupt- und Finanzausschusses der Verbandsgemeinde Wissen

Profil

.2016 um 17:00 Uhr
belsaal der Verbandsgemeindeverwaltung Wissen, RathausstraBe 56, 57537
Wissen

Kalender

pt- und Fi wss der V

Recherche

Ratainf lge: 2016/0086 vom 14.04.2016]
atsinfo eidung uber die Annahme von Spenden gemaf § 94 Abs. 3 Satz § der Gemeindeardnung
D) in Verbindung mit § 3 Abs. 2 Ziff. 12 der Hauptsatzung

Favoriten lge: 2016/0117 vom 11.05.2016]

agung der der &l Versorgung auf die
dsgemeinde Wissen gemiB § 67 Absalz 4 der Gemeindeordnung

Mappen

bbb Dateiarchiv

jge: 2016/0109 vom 06.05.2016]
der

Wissen -
ge: 2016/0112 vom 09.05.2016]
ing der und des fiir das. jahr 2016
ge: 2016/0065 vom 31.03.2016]
ng des 2016 und und zu

Die in der DiPolis-App verfligbaren Ordner werden angezeigt.

Dateiarchiv

+ neuer Ordner
Hauptordner
D Hauplordnet 0 Dateien
Transfor 2 Datoisn

Keine Dateien vorhanden

Hinweis: Uber den Button kénnen zusatzliche Ordner angelegt werden.

':'.;: Digitaler Sitzungsdienst der Verbandsgemeindeverwaltung Wissen
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Das Dokument ist jetzt innerhalb der DiPolis-App verfligbar und kann durch Antippen des .-
Buttons aufgerufen werden.

[}

O Transfer PO —

Kaina Untarordner vorhandan

1_Hauptsatzung OG Birken- 18.05.2016 9:40 pdt 39 kB El y m
Honigsessen.pdf -

Kompletter Leitfaden zur 19.05.2016 9:53 pdf 5.1 MB El m |ﬁ
DiPolis-App.pdf o =2
Test-2016-01- 25022016 10:13 pdf 120 kB [.EI & m ™

20_7_BA_Protokoll.pdf

Dokument aufrufen und bearbeiten

,,Offnen mit“-Funktion

Dokumentname bearbeiten / Dokument in anderen Ordner
verschieben
Dokument |6schen

8| %, | > g

Niederschrift

1. Versendung einer E-Mail mit dem Hinweis, dass eine Niederschrift fertig gestellt wurde. Diese E-
Mail wird der privaten E-Mail-Adresse zugeleitet, die der Verbandsgemeindeverwaltung seitens
der Mandatstragerin bzw. des Mandatstragers mitgeteilt wurde.

2. Inder DiPolis-App den Punkt ,Meni“ und anschlieBend den Punkt ,Recherche” auswéhlen.

Tellnehmer %
lung des Haupt- und Finanzausschusses der Verbandsgemeinde Wissen Bl
Profil
.2016 um 17:00 Uhr =
Kalender belsaal der Verbandsgemeindeverwaltung Wissen, Rathausstrafe 56, 57537
pt- und Finanzausschuss der Verbandsgemeinde Wissen
2. Recherche
aufrufen
* Ratsinf jge: 2016/0086 vom 14.04.2016] =
¥ nasinio eidung iiber die Annahme von Spenden gemaf § 94 Abs. 3 Satz 5 der Gemeindeordnuna g
D) in Verbindung mit § 3 Abs. 2 Ziff. 12 der Hauptsatzung
Eayorttan ge: 2016/0117 vom 11.05.2016] —
agung der q der auf die

degemeinde Wissen gemaB § 67 Absalz 4 der Gemeindeordnung

Mappen

. Datelarchiv

3. Nach Aufruf des Punktes ,Recherche”, kann das Suchergebnis tber Aufruf der Punkte
»Sitzungen”, ,Korperschaft” (Auswahlmoglichkeit), ,Gremium® (Auswahlmoglichkeit) mit der
abschlieRenden Eingabe ,,Suchen” aufgerufen werden.

v!' Digitaler Sitzungsdienst der Verbandsgemeindeverwaltung Wissen Seite 9



— Recherche

= Suchfilter 1. Sitzungen auswahlen

2_ggf. Kérperschaft selektieren

° [alle]
Stadt Wissen
Ortsgemeinda Selbach (Sieg)
Ortsgemeinde Mittelhof
Ortsgemeinde Katzwinkel (Sieg)
Ortsgemeinde Hivels

o] Birken-t

Verbandsgemeinde Wissen

Januar

— Recherche

Vorlagen Si Beschliisse

+ Suchfilter - Zeitraum von 01.01.2016 bis 13.07.2016 - alle Kérperschaften - alle Gremien

Q Suchbegriff/Suchbegrifle

Es wurden 36 Eintrdge gefunden.

=a, 20.01.2016 Sitzung des Bauausschusses der Verbandsgemeinde Wissen

=a 20.01.2016 Sitzung des Haupt- und Finanzat der Verbandsc i Wissen

=q 25.01.2016 Sitzung des Ausschusses fiir Soziales, Kultur und Sport der Ortsgemeinde Selbach (Sieg)

=a 16.02.2016 Sitzung des Haupt- und Finanzausschusses der Verbandsgemeinde Wissen

=q, 17.02.2016 Sitzung des Partnerschaftsaussch der Stadt Wissen

EQ 25.01.2016 Sitzung des Bau- und Liegenschaftsausschusses der Ortsgemeinde Selbach (Sieg)

=q, 17.02.2016 Sitzung des Bau- und Liegenschaftsausschusses der Ortsgemeinde Birken-Honigsessen

Die Protokollmappe . wird herunter geladen und steht auch ,,offline” zur Verfligung; sie
kann auch spéter (iber den Punkt ,Meni” und den Punkt ,Mappen” aufgerufen werden.
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w!
Download abgeschlossen

Der Download der Protokolimappe der
Sitzung des Haupt- und
Finanzausschusses der

Verbandsgemeinde Wissen wurde
abgeschlossen. Mdchten Sie das
Dokument nun 6ffnen?

Nein Ja

4

Tellnehmar

jung des Haupt- und Finanzausschusses der Verbandsgemeinde Wissen

Profil
5.2016 um 17:00 Uhr

Kalender pelsaal der Verbandsgemeindeverwaltung Wissen, RathausstraBe 56, 57537
pt- und Finanzausschuss der Verbandsgemeinde Wissen

Recherche

ge: 2016/0086 vom 14.04.2016]
sldung liber die Annahme von Spenden gemaDd § 94 Abs. 3 Satz 5 der Gemeindeordnung a
D) in Verbindung mit § 3 Abs. 2 Ziff. 12 der Hauptsatzung

Ratsinfo

Favoriten lge: 2016/0117 vom 11.05.2016]

agung der Selbstverwaltungsaufgabe Sicherung der Grztlichen Versorgung auf die
i Wissen gemal § 67 Absatz 4 der Gemeindeordnung

Mappen

Dateiarchiv
ge: 2016/0109 vom 06.05.2016] =

altsreinigung der Franziskus-Grundschule Wissen - Auftragsvergabe e

ge: 2016/0112 vom 09.05.2016] ™
ng der Haushaltssatzung und des Haust fiir das Haush hr 2016 T ™

ge: 2016/0065 vom 31.03.2016]
ng des Stellenplanes 2016 und Beratung und Beschlussi; 19 zu Personal legenhelien
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